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DỰ THẢO
QUY CHẾ LÀM VIỆC CỦA CHI ỦY CHI BỘ 2
NHIỆM KỲ 2017 - 2020
- Căn cứ Điều lệ Đảng Cộng sản Việt Nam;
         - Căn cứ Quyết định số 86-QĐ/ĐU ngày 30 tháng 6 năm 2015 của Đảng bộ trường Cao đẳng Lý Tự Trọng thành phố Hồ Chí Minh về việc ban hành Quy chế làm việc của Ban Chấp hành Đảng bộ trường Cao đẳng Lý Tự Trọng thành phố Hồ Chí Minh nhiệm kỳ XI (2015-2020);

- Căn cứ Quyết định số 08-QĐ/ĐU ngày 07 tháng 8 năm 2017 của Đảng ủy trường Cao đẳng Lý Tự Trọng thành phố Hồ Chí Minh về việc công nhận Bí thư, Phó Bí thư Chi ủy Chi bộ 02 nhiệm kỳ 2017-2020 trực thuộc Đảng bộ trường Cao đẳng Lý Tự Trọng thành phố Hồ Chí Minh.
Chương I
TRÁCH NHIỆM, QUYỀN HẠN CỦA CHI ỦY CHI BỘ 

Điều 1. Chi ủy Chi bộ

Chi bộ 02 là đơn vị trực thuộc Đảng bộ trường Cao đẳng Kỹ thuật Lý Tự Trọng thành phố Hồ Chí Minh, được phân công quản lý công tác chính trị tư tưởng, triển khai nhiệm vụ của Đảng bộ, Ban giám hiệu Nhà trường đối với các đơn vị:
· Phòng Tổ chức-Hành chính-Tổng hợp
· Phòng Tuyển sinh-Đào tạo
· Phòng Khảo thí và Đảm bảo chất lượng

· Phòng Quản lý khoa học - Hợp tác Quốc tế

· Phòng Kế hoạch - Tài chính

· Phòng Thiết bị - Vật tư

· Phòng Quản trị - Dịch vụ

· Trung tâm Truyền thông-Thư viện

· Trung tâm Đào tạo Lý Tự Trọng

· Trung tâm Y tế

· Trung tâm Quan hệ Doanh nghiệp

· Tổ Thanh tra - pháp chế

             Chi ủy Chi bộ là cấp lãnh đạo cao nhất của Chi bộ, chịu trách nhiệm trước Đảng ủy về toàn bộ các mặt công tác của đơn vị.

Điều 2. Nhiệm vụ, quyền hạn của chi ủy chi bộ:
· Chịu trách nhiệm trước Đảng ủy trường Cao đẳng Lý Tự Trọng thành phố Hồ Chí Minh, Chi bộ 02 trong việc lãnh đạo, chỉ đạo tổ chức thực hiện các Chỉ thị, Nghị quyết Đảng bộ các cấp, Nghị quyết của Chi bộ 02 nhiệm kỳ 2017-2020.
· Xây dựng quy chế làm việc của Chi ủy; xây dựng chương trình hành động của Chi bộ; thực hiện Nghị quyết của Chi bộ, Đảng bộ. 
· Thực hiện công tác: xây dựng Đảng, phát triển Đảng, kiểm tra giám sát, công tác tuyên giáo, công tác dân vận.
· Phân công nhiệm vụ cho các đồng chí trong Chi ủy.
· Thực hiện chế độ báo cáo theo qui định. 
· Thu, nộp đảng phí của đảng viên trong Chi bộ theo qui định.
·  Đánh giá chất lượng tổ chức cơ sở đảng và Đảng viên hàng năm.
·  Soạn thảo Văn kiện, chuẩn bị nội dung và nhân sự Đại hội Chi bộ nhiệm kỳ tiếp theo.
- Chịu sự kiểm tra, giám sát về mọi mặt của Đảng ủy; xin ý kiến chỉ đạo của Đảng ủy đối với các vấn đề vượt quá phạm vi, trách nhiệm và quyền hạn của Chi bộ.
- Tạo điều kiện cho các Đảng viên, quần chúng tham gia đóng góp ý kiến xây dựng Đảng, chính quyền.

                                                            Chương II

NHIỆM VỤ VÀ QUYỀN HẠN CỦA BÍ THƯ, PHÓ BÍ THƯ, CHI ỦY VIÊN CHI BỘ 02
Điều 3. Bí thư Chi bộ

         Bí thư Chi bộ có nhiệm vụ chủ trì công việc của Chi ủy, có trách nhiệm và quyền hạn như sau:

· Nắm vững, quán triệt và triển khai kịp thời đường lối, chủ trương, quan điểm của Đảng, nghị quyết của Đảng ủy trong Chi bộ; Chủ động đề xuất với Chi ủy những vấn đề trọng yếu về công tác xây dựng Đảng, chính quyền, đoàn thể, những biện pháp cải tiến phương thức lãnh đạo, chỉ đạo, đảm bảo đúng nguyên tắc lãnh đạo của Đảng, đúng quy chế làm việc; giữ vững sự đoàn kết thống nhất trong Chi ủy và Chi bộ.
 - Cùng Chi ủy bàn bạc, thống nhất phương thức lãnh đạo theo thẩm quyền. Chịu trách nhiệm trước Chi ủy, Chi bộ thường xuyên giữ mối quan hệ chặt chẽ với người đứng đầu các tổ chức trong nhà trường, bảo đảm sự thống nhất trong quản lý, điều hành.
         - Chủ trì buổi họp Chi ủy và hội nghị Chi bộ; kết luận các nội dung công tác do tập thể đã thảo luận. Chỉ đạo việc kiểm tra, đôn đốc thực hiện các Chỉ thị, Nghị quyết của Trung ương, Đảng ủy và Chi bộ. Thay mặt Chi ủy báo cáo với Đảng ủy về tình hình công tác của Chi bộ và chịu trách nhiệm về những nội dung báo cáo đó.
          - Chủ trì và theo dõi việc tổ chức thực hiện Nghị quyết Đảng ủy, Nghị quyết Chi bộ và chương trình công tác đã đề ra. Chủ trì việc xây dựng chương trình làm việc trong nhiệm kỳ và hàng năm của Chi ủy. 
- Công tác kiểm tra, giám sát của Chi bộ và báo cáo hàng tháng trước Chi bộ.

- Phụ trách công tác đảng vụ Chi bộ.
           - Thay mặt Chi ủy, Chi bộ ký các nghị quyết và các văn bản của Chi ủy, Chi bộ.
          - Hàng tháng báo cáo Nghị quyết Chi bộ về Đảng ủy Nhà trường.
Điều 4. Phó Bí thư Chi bộ
- Cùng đồng chí Bí thư Chi bộ và đồng chí Chi ủy viên chịu trách nhiệm về toàn bộ hoạt động của Chi ủy và Chi bộ, đồng thời trực tiếp chịu trách nhiệm cá nhân về những công việc được phân công phụ trách như sau:

1. Công tác thu, chi đảng phí
2. Báo cáo công tác tháng, báo cáo sinh hoạt chuyên đề, báo cáo tổng hợp.
3. Thư ký các cuộc họp Chi bộ.
- Tham mưu cho Bí thư Chi bộ xây dựng các chương trình, kế hoạch hoạt động của Chi ủy, Chi bộ. Thường xuyên và định kỳ báo cáo với Bí thư chi bộ về các mặt hoạt động được phân công phụ trách, kịp thời xin ý kiến đồng chí Bí thư những vấn đề phát sinh hoặc vượt quá thẩm quyền.
- Chủ động đề xuất với Chi ủy, Chi bộ và đồng chí Bí thư Chi bộ về những vấn đề cần quan tâm giải quyết thuộc lĩnh vực được phân công phụ trách. 
- Phó Bí thư Chi bộ được quyền thay mặt Bí thư Chi bộ giải quyết công việc khi Bí thư đi vắng, sau khi có ý kiến thống nhất của Bí thư Chi bộ hoặc được Bí thư ủy quyền. Ký một số văn bản của Chi ủy, Chi bộ khi được đồng chí Bí thư ủy quyền.

Điều 5.  Chi ủy viên 
- Tham mưu cho Bí thư Chi bộ xây dựng các chương trình, kế hoạch hoạt động của Chi ủy, Chi bộ. Chủ động đề xuất với Chi ủy, Chi bộ và đồng chí Bí thư Chi bộ về những vấn đề cần quan tâm giải quyết.

- Phụ trách công tác xây dựng phát triển Đảng của Chi bộ.

- Phụ trách công tác dân vận, tuyên truyền của Chi bộ.

- Phụ trách công tác nắm bắt dư luận.

Chương III
   CHẾ ĐỘ LÀM VIỆC

Điều 6. Chế độ tổ chức hội nghị
          1. Chi ủy họp định kỳ mỗi tháng 1 lần và khi có yêu cầu sẽ họp bất thường, lịch thời gian họp Chi ủy sẽ do Bí thư Chi bộ quyết định và thông báo tới các Chi ủy viên.
          2. Chi bộ họp mỗi tháng 1 lần vào sau cuộc họp của Ban chấp hành Đảng ủy nhà trường. Khi có yêu cầu sẽ họp bất thường và thông báo tới đảng viên trong Chi bộ.
           3. Bí thư Chi bộ thường xuyên thực hiện chế độ hội ý, trao đổi với với Chi ủy để xử lý các công việc đột xuất mới phát sinh.
           4. Đồng chí Bí thư Chi bộ chịu trách nhiệm chủ trì các hội nghị, nếu đồng chí Bí thư đi vắng thì ủy quyền cho đồng chí phó Bí thư chủ trì. Nội dung hội nghị sau khi thảo luận, đồng chí chủ trì hội nghị kết luận, nếu còn có ý kiến khác nhau thì tiến hành biểu quyết và kết luận theo ý kiến đa số. Các hội nghị thư ký Chi bộ ghi chép toàn bộ nội dung, diễn biến hội nghị và kết luận của chủ trì hội nghị vào sổ Biên bản họp của Chi bộ. Chủ tọa và thư ký hội nghị phải ký xác nhận vào nội dung hội nghị đó.
Điều 7. Chế độ kiểm tra, giám sát
1. Nghị quyết của chi bộ phải được xây dựng kế hoạch thực hiện cụ thể: thời gian, biện pháp, kiểm tra, giám sát.

2. Đ/c phụ trách công tác kiểm tra, giám sát có nhiệm vụ giúp chi ủy theo dõi, kiểm tra, đôn đốc thường xuyên việc thi hành nghị quyết của các đồng chí Đảng viên trong Chi bộ.

3. Việc thực hiện Nghị quyết, Chỉ thị của Đảng ủy Nhà Trường, Nghị quyết của Chi bộ phải được kiểm điểm hàng tháng trong các buổi họp định kỳ của Chi bộ. Rút kinh nghiệm và đánh giá đúng ưu điểm, khuyết điểm để phát huy ưu điểm và kịp thời có biện pháp khắc phục mặt hạn chế.
Điều 8. Quy trình ban hành văn bản
1. Nghị quyết hội nghị thường kỳ: Trên cơ sở Nghị quyết của Đảng ủy nhà trường, kế hoạch của Chi ủy, Chi bộ, đồng chí Bí thư Chi bộ có trách nhiệm tổng hợp báo cáo nội dung, chương trình hội nghị tại hội nghị Chi ủy; căn cứ vào các ý kiến thảo luận và kết luận tại hội nghị Chi ủy, đồng chí Bí thư Chi bộ hoàn chỉnh dự thảo nghị quyết báo cáo hội nghị Chi bộ; căn cứ vào các ý kiến thảo luận và kết luận tại hội nghị Chi bộ, ban hành nghị quyết của Chi bộ.
           2. Những công việc thực hiện theo Nghị quyết, Chỉ thị, hướng dẫn của Trung ương, Thành ủy, Đảng ủy Sở Giáo dục & Đào tạo Thành phố Hồ Chí Minh và của Đảng ủy Trường, các công việc đột xuất, việc mới phát sinh thì Chi bộ ban hành Nghị quyết, Kế hoạch để chỉ đạo tổ chức thực hiện.
           3. Các văn bản của Chi ủy, Chi bộ do Bí thư Chi bộ (hoặc Bí thư có thể ủy nhiệm cho phó Bí thư, chi ủy viên) soạn thảo, ký ban hành và phải chịu trách nhiệm về nội dung văn bản đó. 
Điều 9. Chế độ thông tin, báo cáo
          1. Bí thư Chi bộ có trách nhiệm thông tin đầy đủ, kịp thời cho các Chi ủy viên, đảng viên về tình hình chung, nhiệm vụ trọng tâm của Đảng bộ theo nội dung được Đảng ủy qui định. 
          2. Chi ủy báo cáo Chi bộ các nhiệm vụ trọng tâm kỳ họp của Chi bộ.
          3. Chi bộ gửi báo cáo sau kỳ họp thường kỳ cho Đảng ủy trường sau khi có Nghị quyết của Chi bộ.
          4. Thành viên được tham dự các kỳ họp của Chi  ủy hoặc hội nghị phải thực hiện nghiêm túc nguyên tắc, chế độ bảo mật thông tin. Nói và làm theo đúng tinh thần Nghị quyết của Đảng và pháp luật của Nhà nước, không nói và làm riêng theo ý riêng mình,  kể cả trong trường hợp bảo lưu ý kiến.

                                                              Chương V
                                               ĐIỀU KHOẢN THI HÀNH

Điều 10. Dự thảo Qui  chế này đã được Hội nghị Chi ủy họp ngày … tháng … năm …thảo  luận và thông qua. Việc bổ sung, sửa đổi Quy chế làm việc của Chi ủy do Hội nghị Chi ủy quyết định.

Điều 11. Các đồng chí Chi ủy viên, đảng viên có trách nhiệm thực hiện đúng các quy định trong Quy chế này. Hàng năm kiểm điểm việc thực hiện quy chế và báo cáo với Đảng  ủy Nhà trường về kết quả thực hiện.
Điều 12. Quy chế này được thực hiện tại Chi bộ 2 Trường Cao đẳng Lý Tự Trọng thành  phố Hồ Chí Minh nhiệm kỳ 2017 - 2020 và có hiệu lực kể từ ngày ký ban hành.
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